
职工培训需求申报表

部门：                          姓名：                                          填报日期：

	培训分类
	培训名称
	培训目的
	培训内容
	类别
	所需资源
	培训费用预算

	专业知识      （含学历学位教育）
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	工作技能与技巧
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	工作规范与流程
	　
	　
	　
	　
	　
	　


	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	其它方面
	　
	　
	　
	　
	　
	　


填表须知：

1． 培训申请应围绕个人工作岗位需求提出；
2． 简明扼要列出培训的目的和意义；
3． 培训类别为所内/所外两类，分别代表内训和外训，外训需部门批准开展；
4.  所需资源为需要提供的培训师、培训教材、培训场地等内容。
